
关于 XXXX 小区

申请使用物业专项维修资金的报告

岳阳楼区物业管理服务中心：

XXXX 小区位于 XX 路 XX 号 ，本小区 XX 栋 XX项目，如（屋

面防水、消防设施、电梯、安防系统等共用部位或设施设备）已

经使用 XX年，已过保修期，拟通过使用维修资金进行维修（更

新、改造），涉及维修楼栋的测量号 XXXXXX。后附维修项目基本

情况及维修方案等内容。

受 XXXXXXXX （业委会、社区）委托，由 XXX同志前来办理使

用物业专项维修资金相关备案事宜。（经办人身份证复印件。）

经办人： 联系电话：

业主委员会（盖章）： 物业服务企业（盖章）：

社区居委会（盖章）：

202X 年 XX 月 XX 日



表 1：

岳阳楼区物业专项维修资金使用备案申请表

备注：没有业委会和物业企业的由社区居委会提出意见，受益范围为部分业主可

由相关业主代表提出意见。

申

请

人

情

况

小区名称 XXXX 小区

物业座落 XXX 街道 XX 社区 XX 路 XX 号

申请人 XXX 电话 XXXXXXX

业委会主任 XXX 电话 XXXXXXX

物业服务企业 XXXX 物业公司 法人代表 XXX 电话 XXXXXXX

施工单位 XXXXXXX 公司 法人代表 XXX 电话 XXXXXXX

所涉房屋测量号 维 修 项 目 交付使用年限 预 算 金 额

XXXXXXXXX XX 栋 XX 维修 XX 年 XXXX 元

……

受益业主 XX 户 受益面积 XXXXX ㎡ 预算总金额：XXXXXXXXXX

业主委员会

物业服务企业

社区居委会

意 见

签章：情况属实。 202X 年 XX 月 XX 日

外勘

意见 外勘人：XX、XX

202X 年 XX 月 XX 日

复核

意见 复核人：

年 月 日

区管理

部门备

案意见



申请物业专项维修资金承诺书

本申请人系 小区 （社区/业主委员会/业主

/物业公司），现根据《岳阳市物业专项维修资金管理办法》

（以下简称《办法》）、《岳阳市物业专项维修资金使用办理

流程》（以下简称《办理流程》）的相关规定，申请使用物业

专项维修资金。现郑重承诺如下：

1、申请人已认真学习了《办法》和《办理流程》，完全

熟悉申请物业专项维修资金的相关规定和程序。

2、申请人将严格按照《办法》和《办理流程》的规定

组织申请使用物业专项维修资金的相关事宜，并对备案材料

真实性负责，如有弄虚作假和违规操作，愿承担由此引起的

一切法律责任。

3、物业维修工程完工后，申请人将按规定申请办理结

算手续，并承担不及时办理结算手续引发的一切法律责任。

申请人（签章）：

年 月 日



小区物业专项维修资金使用方案

各受益业主：

一、项目概况

1、 小区坐落于 ，已使用 年，

根据业主报修及查看现场，本物业管理区域共用部位、共用

设施设备已过保修期。

2、现需使用物业专项维修资金进行维修,内容如下：

（1）

……

3、维修楼栋现场彩色照片（建设工程永久性质量责任

铭牌、现场查看照片）。

XX 栋建设工程永久性质量责任铭牌照片 XX 栋 XX 损坏部位现场照片

…… ……

二、列支范围及分摊方式

1、本次物业维修工程项目的受益业主为：物业管理区

域内 栋，共 户。按照受益



业主各自房屋建筑面积的比例分摊（以物业专项维修资金系

统里的建筑面积为准）。

2、本次物业维修工程将严格按照《民法典》等相关法

律法规向受益业主征求意见后，向岳阳楼区物业管理服务中

心进行申请备案。

三、工程费用明细（含检测、鉴定、审计、监理、招标

服务等费用）。

申请人（签字盖章）：

年 月 日

序

号
材料名称

品

牌
规格型号 数 量 单 位 单价（元）

合 计

（元）
备注

1

2

3

4

…

合计



方案公示照片

远景照片

（水印照片）

近景照片

（水印照片）



经办人身份证复印件



物业服务企业营业执照复印件



表 2：（此表为岳阳市物业专项维修资金系统分摊制式表）

岳阳市物业专项维修资金使用业主签名表

共 页第 页

维修项目 XX 小区 XX 栋 XX 单元 XX 维修项目（预分摊时间：20XX 年 XX 月 XX 日）

本小区（楼栋）此次维修费用预算为 888.00 元，受益面积 888.00，受益户数 12，受益范围内

业主按照各自拥有的房屋建筑面积或户进行分摊，将从相关业主帐户扣除，余额不足或未缴维修资

金的受益业主需现金分摊。业主应当认真阅读了解维修方案，并由业主本人在签署意见栏填写同意、

不同意或弃权中的任意一项。

序号 业主姓名 房号 房屋面积 账户余额 预分摊费用 签署意见 签名 联系电话

1 张三 101 888.00 888.00 888.00
2 李四 102
3
……

合计 888.00 888.00 888.00
说明：1.填写表格和业主签名须使用墨水笔。

2.业委会主任及物业企业法人或社区须证明以上签名情况属实并盖章签字。

3.申请人对业主签名的真实性负责，因弄虚作假造成的纠纷由申请人承担法律责任。

街道（社区）（盖章签字）： XXX 业委会（盖章签字）：XXX 物业服务企业（盖章签字）：XX



表 3：

岳阳楼区物业专项维修资金使用维修工程预算公示

XX 小区 XX 栋 XX 户型业主：

为维护业主的合法权益，保障房屋共用部位、共用设施设备的正

常使用，根据申报项目的实际情况，拟进行 XX栋 XX 项目维修。本次

维修使用的范围为 XX栋 XX 户型，涉及 XX户业主、总建筑面积 XXXX

㎡，工程预算 XXXX 元（大写： ）。

维修资金使用方案已于202X年 XX月 XX日至 202X年 XX月 XX日

征求业主意见，其中 XXXX 户业主同意使用方案，占列支范围总户数

的 XX％，该部分业主拥有建筑面积 XX㎡，占列支范围总面积的 XX％。

根据《民法典》《住宅专项维修资金管理办法》，经列支范围内专有部

分面积占比三分之二以上的业主且人数占比三分之二以上的业主参

与表决并经参与表决专有部分面积过半数的业主且参与表决人数过

半数的业主同意，可以使用本维修方案。维修工程预算书附后。

我们郑重承诺：本次申请使用物业专项维修资金的申请资料真实

有效，如有虚假或纠纷，由_XXX_街道办事处 XXXX 居委会或 XXXX 业

主委员会，XXXXXX 物业服务企业承担一切法律责任。

相关业主代表（签字）：XXX 物业服务企业（签章）：

业主委员会（签章）： 社区居委会（签章）：

202X 年 XX 月 XX 日



方案与表决（表 3）公示照片

远景照片

（水印照片）

近景照片

（水印照片）



选聘物业维修企业和第三方专业机构的

会议记录

一、会议时间： 年 月 日 时 分

二、会议地点：

三、会议主持人： 记录人：

四、会议内容：

1.维修原因：

2.维修内容：

3.选聘维修企业的方式：非招标方式（谈判、竞

价、询比价）； 招标方式（公开招标、竞争性谈判、

竞争性磋商）。注明：按照相关规定采用招标方式的，需

要提供招投标委托协议，招投标时间、地点、过程和结果等

相关资料。

选聘的维修企业：

选聘的检测鉴定机构：

选聘的工程造价咨询机构：

选聘的招投标代理机构：

4.物业维修工程费 元，检测鉴定费 元，审

计费 元，预算共计 元。

5.本项目由业主委员会、业主委员会授权委托物业

服务人、社区授权委托物业服务人、有利害关系的业主



与物业维修单位、检测鉴定机构、工程造价咨询机构、招投

标代理机构，签订合同。

6.本次维修项目有利害关系业主的范围为：

7.业主委员会意见：

（签章）

年 月 日

8.物业服务人意见：

（签章）

年 月 日

9.参会受益业主代表签字：

10.街道/社区意见：

（签章）

年 月 日

注明：1.所有参会受益业主代表签字格式：栋号房号+签名+电话。

2.提供现场过程照片多张。



维修工程施工合同

（见附件）



工程预算（定额）



施工企业营业执照及资质资料（复印件）



XX 栋 XX 部位施工照片资料

施

工

前

照

片

水印照片 水印照片

施

工

中

照

片

水印照片

水印照片

施

工

后

照

片

水印照片 水印照片



表 4：

岳阳楼区物业专项维修资金使用工程验收鉴证表

小区名称 XXXX 小区

施工单位 XXXX 公司

预算金额（元） XXXX 元 施工时间 XX月 XX 日 竣工时间 XX月XX日

维修工程项目

验收情况

（该项目已完工，并邀请受益业主代表对照施工合同

现场验收，各项施工内容达到合同要求，验收合格。）

维修工程现场

相关业主代表

鉴证人员

签名 XXX 签名 XXX 签名 XXX

房号 XX 号 房号 XX 号 房号 XX 号

电话 XXXXXX 电话 XXXXXX 电话 XXXXXX

业主委员会

签字：

盖章：

年 月 日

物业服务企业

签字：

盖章：

年 月 日

社区居委会

签字：

盖章：

年 月 日

施工单位

签字：

盖章：
年 月 日

备注：受益范围内业主代表验收鉴证不少于 3人，并附房号和联系电话。申请人对维修

方是否依约履行维修合同并对维修质量把关。验收情况栏应对照施工合同详细填写，并

说明质保金预留情况。电梯、消防、隐蔽工程等专项设施设备维修的验收或聘请第三方

监理的验收报告另附。



表 5：

岳阳楼区物业专项维修资金使用

分摊公示

XX 小区 XX 栋 XX 户型业主：

根据受益业主意见,已进行 XX 栋 XX 项目维修。工程经审

价,决算金额 XXXX 元（大写： ）。根据相关

规定,经小区业主决议,本次使用采用按户、面积（每平方米 元）

分摊方式进行,分摊结果见《岳阳楼区使用物业专项维修资金业主分

摊表》，本公示期为五个工作日,从 202X 年 XX 月 XX 日至 202X 年 XX

月 XX 日,如有异议，请在公示期内向申请人或岳阳楼区物业管理服务

中心咨询反映。

经办人： 联系电话:XXXXXXXX

岳阳楼区物业管理服务中心监督电话：0730-3050188。

公示期满无异议或异议不成立的，岳阳楼区物业管理服务中心将

按规定划拨相关业主账户资金。

相关业主代表（签字）： 物业服务企业（签章）：

业主委员会（签章）： 社区居委会（签章）：

202X 年 XX 月 XX 日



表 6：

岳阳楼区物业专项维修资金使用业主分摊明细表
时间： 年 月 日

社区居委会（签章）： 业主委员会（签章）： 物业服务企业（签章）：

此次总维修费用为 元，按照各自拥有的房屋建筑面积或户进行分摊。

业主姓名 房 号 房屋面积（㎡） 分 摊 费 用（元） 备 注



表决（3）验收表（4）分摊公示（5）分摊明细（表 6）公示照片

远景照片

（水印照片）

近景照片

（水印照片）



微信群公示截图

方案公示 方案、表决公示

验收表（4）分摊公示表（5）分摊明细（表 6）公示


